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INVITACION No. 027-2022

Acuerdo No 016 del 15 de julio de 2014.

“SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE CAFETERIA COMO CAFE, AZUCAR, VASOS
DESECHABLES PARA AGUA, VASOS DESECHABLES PARA TINTO, PAPEL HIGIENICO Y
OTROS. TENIENDO EN CUENTA QUE SE RETORNA A LA PRESENCIALIDAD Y SE REQUIERE
CON EXTREMA NECESIDAD CONTAR CON ESTOS PRODUCTOS A DISPOSICION PARA
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE DEPENDENCIAS PARA EL CONSUMO DEL CUERPO
PROFESORAL, LOS DIFERENTES EVENTOS DE CARACTER ACADEMICOS, CULTURAL,
DEPORTIVOS Y ADMINISTRATIVOS QUE SE DESARROLLEN EN LOS DIFERENTES
AUDITORIOS DE LA INSTITUCION”.

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

RESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE

SESENTA MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE
($60.387.800) IVA INCLUIDO
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PUBLICACION DE AVISO 07 abril del 2022 En la pagina web de la Universidad Popular
del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link
de contratacion SECOP

PUBLICACION DE LA INVITACION | 08 de abril de 2022 En la pagina web de la Universidad Popular

PUBLICA Y  ESTUDIOS DE del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link

CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD de contratacién SECOP

RECEPCION DE OBSERVACIONES A | 11 de abril del 2022 hasta las | En el correo electronico de la unidad de

LA INVITACION 6:00 p.m. contratacién de la universidad Popular del
Cesar

RESPUESTAS DE OBSERVACIONES | 12 de abril del 2022 hasta las | En la pagina web de la Universidad Popular

A LA INVITACION 6:00 p.m. del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link
de contratacion SECOP

EXPEDICION DE ADENDAS 18 de abril de 2022 hasta las | En la pagina web de la Universidad Popular

7:00 p.m. del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link

de contratacion SECOP

RECEPCION DE OFERTAS Hasta el 19 de abril de 2022 | En La Unidad De Contratacion , Adscrita A

alas 10:00 a.m. La Oficina Juridica De La Universidad

Popular Del Cesar, sede Hurtado

EVALUACION DE OFERTAS Hasta el 20 de abril de 2022 En la pagina web de la Universidad Popular

del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link
de contratacion

PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION

21 de abril del 2022 En la pagina web de la Universidad Popular
del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link
de contratacion

TRASLADO DEL INFORME DE

Hasta el 22 de abril de 2022 a | En el correo electronico de la Unidad de

CONTRACTUAL

EVALUACION Y SUBSANACION DE | las 6:00 p.m. contratacidn de la Universidad Popular del
PROPUESTAS Cesar: contratacion@unicesar.edu.co
CELEBRACION DE LA ORDEN | 25de abril de 2022 En la pagina web de la Universidad Popular

del Cesar: www.unicesar.edu.co en el link
de contratacion

NOTA 1: El oferente debe radicar a través de los correos autorizados o de forma presencial, los documentos que
acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econdmicas hasta la fecha y hora limite establecida en

[ainvitacion.

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal dela Repiblica de
Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

NOTA 3: Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente invitacion sera
realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP y a

través de la pagina de la universidad.

CAPITULO |

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1.  INSTRUCCIONES PRELIMINARES

El Oferente debe leer cuidadosamente, en forma completa y detallada las instrucciones contenidas en la
presente invitacién, para la presentacion de las propuestas, asi como los demas anexos de la misma y
diligenciar la propuesta punto por punto en forma clara y precisa.
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De otra parte, el oferente deberd anexar a su propuesta los documentos de caracter juridico y técnicos
requeridos en la presente Invitacion.

No podran participar en la Invitacién a Cotizar, ni celebrar el contrato respectivo con la Universidad, quienes se
encuentren en alguna situacion de inhabilidad o incompatibilidad en la Constitucion, en la ley y el estatuto
contractual de la Universidad

1.2.  FORMA DE PARTICIPACION

Podran participar las personas naturales o juridicas, consorcios y uniones temporales que no tengan
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar, segun lo establecido en la Constitucién y la Ley, recogidas
en el Régimen Contractual de la Universidad, mediante Acuerdo No. 006 del 23 de febrero de 1999, Acuerdo
No. 025 de 2003, Acuerdo No. 034 de 2006, Resolucidon No. 0364 de 2006, Acuerdo No. 016 de 2014, y
demas normas que los modifican y/o adicionan.

La Universidad podra pedir aclaraciones e informacién adicional a cualquiera de los proponentes sobre sus
propuestas, sin que, por esto, las propuestas puedan ser modificadas. Estas deberan cumplir con la totalidad
de los requisitos aqui establecidos y no podran contener tachaduras ni enmendaduras. Toda la
correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente contratacion, se entregara en la Oficina
Juridica de la Universidad, a través de las siguientes direcciones de correo electronico:
contratacion@unicesar.edu.co y/o juridica@unicesar.edu.co.

1.3. OFERTA UNICA HABIL
En el caso que se presente unica oferta 0 en el evento en que de las varias ofertas presentadas sélo una sea

habil y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la
Invitacion, la Entidad procedera a la aceptacidn de la misma

1.4. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con los principios de la contratacion estatal la Universidad Popular del Cesar, garantiza la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP y a través de su pagina web.

CAPITULO II

2. ASPECTOS GENERALES DE LA INVITACION A COTIZAR

OBJETO: “SUMINISTRO DE PRODUSCTOS DE CAFETERIA COMO CAFE, AZUCAR, VASOS
DESECHABLES PARA AGUA, VASOS DESECHABLES PARA TINTO, PAPEL HIGIENICO Y
OTROS. TENIENDO EN CUENTA QUE SE RETORNA A LA PRESENCIALIDAD Y SE REQUIERE
CON EXTREMA NECESIDAD CONTAR CON ESTOS PRODUCTOS A DISPOSICION PARA
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE DEPENDENCIAS PARA EL CONSUMO DEL CUERPO
PROFESORAL, LOS DIFERENTES EVENTOS DE CARACTER ACADEMICOS, CULTURAL,
DEPORTIVOS Y ADMINISTRATIVOS QUE SE DESARROLLEN EN LOS DIFERENTES
AUDITORIOS DE LA INSTITUCION”.
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ALCANCE DEL OBJETO

2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO:

1 AZUCAR EMPACADA DE 500 GR 5.000.00 $1.809.52 IVA 5% $9.500.000.00
2 1019 PAQ. BOLSA HIELO GRANDE 500.00 $924.37 IVA 19% $550.000.00
3 1059 CAFE SELLO ROJO 50 GRS X 10 2.500.00 $12.190.48 IVA 5% $32.000.000.00
4 1174 GEL ANTIBACTERIAL GALON 6.00 32.436.97 IVA 19% 231.600.00
5 1045 PAPEL ALUMINIO 100 MTS 10.00 29.789.92 IVA 19% 354.500.00
6 1650 PAPEL COCINA LAVABLE 50.00 $4.064.71 IVA 19% $241.850.00
7 1047 ROLLO  PAPEL  HIGIENICO 2.380.00 $1.848.74 IVA 19% $5.236.000.00
MEGARROLLO
8 1049 PARES BATERIA AA 100.00 $3.361.34 IVA 19% $400.000.00
9 1048 PARES BATERIA AAA 100.00 3.361.34 IVA 19% $400.000.00
10 1050 BATERIA 9V ALKALINA 100.00 8.235.29 IVA 19% $980.000.00
11 1052 PAQ. SERVILLETAS FAMILIAR 60.00 $1.722.69 IVA 19% $123.000.00
12 1037 RAID MATA CUCARACHA 285 ML 50.00 $11.600.00 $580.000.00
13 1055 TOALLA PARA MANO 50.00 $3.375.63 IVA 19% $200.850.00
14 1054 TERMO CAFETERO IMUSA 1 LT 50.00 $25.042.02 IVA 19% $1.490.000.00
15 1056 VASOS PARA AGUA 100.000.00 36.13 IVA 19% 4.300.000.00
16 1057 VASOS PARATINTO 100.000.00 31.93 IVA 19% 3.800.000.00
TOTAL BRUTO $55.488.513.00
DESCUENTO 0.00
SUBTOTAL $55.488.513.00
IVA 19% $2.923.096.00
IVA 5% $1.976.191.00
TOTAL NETO $60.387.800.00

23 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.1.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En virtud de la presente invitacion, el
CONTRATISTA se obligara especificamente con la UNIVERSIDAD a: 1) Cumplir con el objeto de la Orden
Contractual conforme a las especificaciones suministradas por la Universidad y la propuesta presentada por el
Contratista. 2) Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, inquietudes y recomendaciones que dentro
de los términos de la Orden Contractual el Supervisor haga al contratista. 3) Suministrar los elementos
solicitados en las cantidades requeridas en las especificaciones técnicas de la presente Invitacién. 4)
Garantizar que la calidad de los elementos suministrados cumplan con las especificaciones técnicas
solicitadas. 5) Rendir un informe de ejecucion de la Orden Contractual y los informes extraordinarios que se le
soliciten 6) Presentar en el plazo establecido en la invitacion, los documentos y cumplir con los requisitos de
orden técnico, exigidos como condicion previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciacion del
Contrato. 7) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo de la orden contractual se le Impartan por parte
de la entidad. 8) Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 que 2002 y demas normas
concordantes, requisito que deberad tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacion del contrato.9)
Mantener vigentes las garantias prevista para el proceso contractual que se adelanta durante la presentacion
de la propuesta, durante el plazo de ejecucién y en el término posterior a su ejecucion, de acuerdo al plazo y
a los porcentajes que se estipulen. 10) Las demas que por ley y el contrato le correspondan.

21.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Ademas de las actividades sefialadas
anteriormente, el contratista debera: 1) Cumplir con lo pactado en la orden contractual con suma diligencia y
cuidado, ofreciendo las mejores condiciones de calidad ejecutandolo oportuna e idéneamente, con lealtad y
buena fe, evitando dilaciones que puedan presentarse durante la ejecucion de la orden contractual. 2) Rendir
los informes de ejecucion de la Orden Contractual y los informes extraordinarios que se soliciten. 3) Cumplir
con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecucion de la orden contractual, tales como: su firma, el
pago de los impuestos que demande la orden contractual y constitucién de las garantias exigidas en la
presente orden contractual para avalar el cumplimiento de las obligaciones contraidas y presentarlas a la
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Universidad para su aprobacion. 4) Cancelar oportunamente las obligaciones frente al sistema general de
seguridad social integral y aportes parafiscales, segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
y las demas normas concordante. 5) Manejar con caracter confidencial la informacion que le sea suministrada
por la Universidad, asi como a la que tenga acceso en el desarrollo de la presente orden contractual, la cual
debera ser usada sdlo para los fines previstos en el mismo. 6) No acceder a peticiones 0 amenazas de
quienes actlen por fuera de ley, con el fin de que haga u omita alguna conducta. 7) Acatar las instrucciones
que le imparta el supervisor de la orden contractual. 8) Radicar la cuenta de cobro con los anexos requeridos
para su pago. 9) Las demas que se desprendan del objeto contractual.

2.1.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA UNIVERSIDAD: la UNIVERSIDAD se obligara con el
CONTRATISTA al momento de suscribir la Orden Contractual a: 1) Suministrar oportunamente la informacion
que requiera el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 2) Brindar el apoyo
logistico en cuanto a espacio fisico, equipos y papeleria necesarios para el desarrollo del objeto contractual.
3) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en la orden contractual, y en los documentos que de él
hacen parte. 4) Designar un Supervisor, quien se encargara de ejercer la supervision de la orden contractual.
5) Rendir a través del Supervisor de la orden, un informe detallado respecto del cumplimiento de las
obligaciones del contratista. 6) Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el pago al sistema
de seguridad social integral (Salud, Pension, ARL) y/o aportes parafiscales a que hubiere a lugar. 7) Pagar
oportunamente el valor de la orden contractual al contratista, de conformidad con lo establecido en la forma
de pago. 8) Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya, siempre
que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos exigidos en el contrato. 9)
Liquidar la orden contractual. 10) Las demas que las partes acuerden previamente.

2.2. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion de la orden contractual sera de UN (1) ANO, O HASTA
AGOTAR EXISTENCIA, se contaran a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, esto es a partir de la expedicion del Registro Presupuestal y Aprobacion de la garantia Unica, por
parte de la Universidad.

2.3. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién de la orden contractual que llegare a celebrarse, sera en
la Sede Hurtado de la Universidad Popular del Cesar. Para todos los efectos legales, derivados de la
celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacién del contrato, se entendera que el domicilio contractual sera el
Municipio de Valledupar (Cesar).

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: La Universidad Popular, dispone de un presupuesto oficial, con
fundamento en el analisis técnico y econdémico que justifica el valor de la orden contractual que llegare a
celebrarse y que es objeto del proceso que se adelanta, se tiene que el Presupuesto Oficial estimado es de
SESENTA MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE
($60.387.800) IVA INCLUIDO; correspondiente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2022010201 de fecha 08/02/2022, expedido por la Coordinaciéon del Grupo de Gestién de Ejecucion
presupuestal._Las propuestas que superen el presupuesto oficial para la contratacion objeto de la
presente Invitacion no seran objeto de evaluacién econémica.

FORMA DE PAGO: Para todos los efectos fiscales para el presente contrato se estima un valor hasta por la
suma de SESENTA MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS
M/CTE ($60.387.800) IVA INCLUIDO. La UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA el valor de la ORDEN
CONTRACTUAL de la siguiente manera: En pagos parciales, de acuerdo a la entrega de los elementos
entregados y el recibo a satisfaccion por parte del supervisor, previo cumplimiento del aporte de los siguientes
documentos:

El contratista debera acreditar, ademas: a) Informe con evidencia fotogréfica dirigido al Supervisor de la
Orden Contractual del cumplimiento del objeto contratado. b) Certificacion del Supervisor de la Orden
Contractual sobre el cumplimiento del mismo, a entera satisfaccion. ¢) Copia de la planilla de pago de los
aportes al sistema de seguridad social integral, y el pago de sus obligaciones parafiscales, de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789de 2002 y la Ley 828 de 2003. d) Entrada de almacén suscrita por la jefa de
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almacén de la Institucion. e) Factura electrénica. f) Para el ultimo pago se debe anexar Acta de liquidacién de
la correspondiente Orden Contractual.

2.5. FECHA Y HORA LIMITE DE PRESENTACION DE LA OFERTA: La oferta debera ser entregada en
fisico en la Oficina Juridica de la Universidad Popular del Cesar, que se encuentra ubicada en el Bloque
Administrativo — Sede Hurtado, Tercer piso, primera oficina a mano derecha, y enviada electronicamente a
las siguientes direcciones de e-mail: contratacion@unicesar.edu.co Y juridica@unicesar.edu.co, el término de
recibo de la presente invitacion y/o hasta el dia 19 de abril del 2022 Hasta las 10:00 AM, en la Oficina
Juridica de la Universidad, se llevara un control de las ofertas recibidas, de acuerdo con los soportes de
envio.

2.6. PLAZO PARA EFECTUAR EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS OFERTAS: La UPC, dispondra
del término de dos (02) dias habiles para realizar la verificacion de los documentos presentados en la oferta, y
realizar las evaluaciones juridica, técnica y econdmica de las ofertas.

La Oficina Juridica verificara que cada una de las propuestas presentadas cumplan con los requisitos legales
exigidos en los términos de referencia, del resultado de la verificacion dependera que las propuestas sean
viables para continuar con las demas evaluaciones de las ofertas.

2.7.  SUSCRIPCION DE LA ORDEN CONTRACTUAL Y CONSTITUCION DE LA GARANTIA UNICA:
Una vez notificada la adjudicacion al proponente seleccionado, éste debera suscribir la Orden Contractual,
dentro de los dos (02) dias habiles siguientes, en la Oficina Juridica de la Universidad, o a través de los correos
electrénicos mencionados en el numeral 2.5, salvo que por necesidades de la Universidad sea preciso
prorrogar dicho plazo.

Para garantizar el cumplimiento de esta Orden Contractual, el CONTRATISTA se compromete a constituir en
favor de la UNIVERSIDAD, una garantia expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en el
pais, cuya pdliza matriz se encuentre aprobada por la Superintendencia Financiera, y conforme los términos
previstos en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014, respalde las obligaciones contractuales, tales como

ETAPA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
CONTRAT . CUBRIR A LA UNIVERSIDAD POR LOS
o 10% DEL VALOR DE E?;CEEKT)ERM'NODDEE PERJUICIOS DIRECTOS DERIVADOS
(EJECUCIO CUMPLIMIENTO LA CONTRATO y | DEL INCUMPLIMIENTO IMPUTABLE AL
N) ORDEN CUATRO (&) MEses | CONTRATISTA DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUAL. WAS EMANADAS ~DE LA ORDEN
' CONTRACTUAL.
DESDE EL RECIBO A
ﬁﬁ;'TSEFACC'SE P(ii PROTEGER A LA UNIVERSIDAD DE LA
CALIDAD Y CORRECTO MALA CALIDAD, O LAS DEFICIENCIAS
FUNCIONAMIENTODE | O/ DEL VALOR DE | UVERSIDAD, ¥ NO | 5e™) 5s ™ NsyMOS  REQUERIDOS Y
LA ORDEN | SERA INFERIOR A UN
LOS BIENES CONTRACTUAL () ANO, SALVO QUE | ESPECIFICADOS EN EL CONTRATO,
SUMINSTRADOS ' PARA GARANTIZAR LA CALIDAD DEL
SE JUSTIFIQUE LA | crpui~
NECESIDAD DE UNA -
VIGENCIA INFERIOR.
2.8. INDEMNIDAD DEL CONTRATANTE: A pesar de la constitucién de las garantias anteriores, y de la

tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles no asegurables, sera obligacion del contratista
mantener indemne a la Universidad, ante cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como
causa las actuaciones, hechos u omisiones e aquél.

2.9. PERFECCIONAMIENTO DE LA ORDEN CONTRACTUAL Y REQUISITOS PARA SU EJECUCION:
La Orden Contractual objeto de la presente Invitacion, se perfeccionard una vez se suscriba por las partes; y
requiere para su ejecucion: Por parte del CONTRATISTA, la constitucion de la pdliza Unica de garantia, y por
parte de la UNIVERSIDAD, la expedicion del registro presupuestal y la aprobacién de la pdliza constituida.
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2.10. SUPERVISION DE LA ORDEN CONTRACTUAL: La supervision de la orden Contractual que llegare
a celebrarse seré ejercida por la VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA, o quien designe el Rector, quien
ejercera un control técnico, administrativo y financiero en el desarrollo de la orden contractual, propendiendo
porque este se cumpla en la forma que se pactd.

Ademas de las actividades generales antes mencionadas y con el fin de buscar la adecuada y oportuna
ejecucion del contrato, el supervisor apoyara, asistira y asesorara al ordenador del gasto de la Universidad en
todos los asuntos de orden técnico, financiero, econdmico y juridico que se susciten durante la ejecucion del
contrato.

De igual manera responderd de forma penal, civil, fiscal, disciplinaria y ética, por las certificaciones
irregulares que expida; es decir cuando falte a la verdad y manifieste en sus informes, actas o certificaciones
que se cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato y esto no haya sucedido en la realidad.

Las funciones del supervisor, se deberan ejercer de conformidad con lo sefialado en la Resolucion No.
0549 de 15 de abril de 2000, por medio de la cual se adopta el Manual de Interventoria de Contratacién
para la Universidad Popular del Cesar, por lo entre otras, le correspondera adelantar las siguientes:

Realizar la coordinacion y vigilancia de la ejecucion del Contrato.

Exigir al contratista la informacién que estime pertinente al buen cumplimiento de sus funciones.

Llevar el control técnico de la ejecucion del Contrato.

Formular al Contratista las observaciones que estime pertinentes para mejorar los resultados en

la ejecucion del Contrato.

Rechazar las conductas del Contratista, que no se ajusten al contrato o a las formas técnicas.

6. Elaborary suscribir:

a) Acta de iniciacion del Contrato

b) Acta de liquidacién bilateral del contrato que firmaréd con el Rector y el contratista. Si
este Ultimo no se presenta a la liquidacion o las partes no llegaren a un acuerdo sobre
la misma, debera elaborar el acta de liquidacion unilateral.

c) Acta de Suspension y Reiniciacion

d) Acta de Recibo Final.

7. Proyectary suscribir los documentos que se generen como consecuencia de los cambios que se
deban realizar con ocasion de la ejecucidn del contrato, esto es, suspension temporal y actas de
modificacion del contrato, siempre y cuando beneficien a la entidad.

8. Certificar que la ejecucion del contrato por el contratista se ajusta a lo contratado y que cumplié
con sus obligaciones al Sistema General de Seguridad Social.

9. No permitir el inicio de la ejecucion de la contrato, hasta tanto no se encuentren debidamente
otorgados, las licencias o permisos que se requieran para la ejecucion del objeto contractual, en
el evento que estos sean requeridos.

10. Las demas funciones que especificamente se le sefialen en el contrato.

o=

o

El supervisor estara facultado para revisar todos los documentos de la orden contractual, cuando, por
razones técnicas, economicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite cambios o modificaciones,
pero no tiene facultades para exonerar al contratista de sus obligaciones contractuales, ni ordenar
trabajos sin la expresa autorizacion previa del Rector, ni para conceder plazos 0 aumentos en el valor del
contrato, ni para realizar modificaciones que conlleven un cambio sustancial del proyecto, por lo tanto, el
contratista no podra excusarse alegando autorizaciones, allanamiento o consensos con el supervisor.

2.11. LIQUIDACION DE LA ORDEN CONTRACTUAL: Se sujetara a los términos y oportunidades
establecidas en la normatividad contractual de la Universidad. Tendra lugar dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la finalizacion del plazo, o la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion.
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2.14 FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA FORMA DE CONTRATACION

REGIMEN JURIDICO APLICABLE: La presente contratacion se regira por el Derecho Privado, especial por el
Acuerdo No. 006 de 1999 “Régimen Contractual de la Universidad Popular del Cesar", y el Acuerdo No 025 del
29 de agosto del 2003, Acuerdo No. 034 del 07 de diciembre del 2006, la Resolucién No. 0364 de 06 de marzo
de 2006, Resolucion No. 0531 del 04 de abril de 2006, Resolucion No. 147 del 29 de septiembre de 2006,
Resolucion No. 0645 de 17 de marzo de 2010 y Acuerdo No. 016 del 15 d Julio de 2014, expedidos por el
Consejo superior Universitario; asimismo, por las disposiciones civiles comerciales aplicables.

El objeto que se requiere contratar corresponde a la prestacion de servicios, que de conformidad con lo
dispuesto se celebrara segun la siguiente modalidad de contratacion.

MODALIDAD DE CONTRATACION: De conformidad con lo dispuesto en las citadas normas, el proceso
contractual se adelantara, teniendo en cuenta la conveniencia de la modalidad de seleccion aplicada al
presente proceso de contratacion, como quiera que tiene una relacién directa con los servicios a obtener y la
cuantia a contratar, sin embargo, el presupuesto oficial es de SESENTA MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA'Y SIETE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($60.387.800) IVA INCLUIDO, teniendo en cuenta
que el SMLMV 2022 es de $1.000.000, significa que se debe tener como base de contratacion la siguiente
cuantia de 60,38 SMLVM, que, de acuerdo al estatuto de contratacién, corresponde aplicar lo sefialado de
conformidad con lo estipulado en el Acuerdo No. 016 del 15 de Julio de 2014, el cual establece los requisitos
para la contratacion.
CAPITULO Il

3. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la invitacién y reunir
los requisitos en ella exigidos.

Las propuestas deben presentarse en ORIGINAL con idéntico contenido, en sobres cerrados con todos los
documentos y anexos requeridos o a través de correo electronico con documento organizado, en idioma
castellano, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto, foliadas en forma consecutiva, con
indice o tabla de contenido que permita su consulta agil y en sobre cerrado.

No se deben incluir hojas en blanco y la oferta econdémica expresada en pesos colombianos. Debera ser
entregada en sobre cerrado, sellado y rotulado de la siguiente forma:

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
INVITACION A COTIZAR UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Propuesta: (objeto) INVITACION A COTIZAR
. Proponente: __ Propuesta: (objeto)
Direccion, ciudad, teléfono, fax, correo Proponente:
electronico: (Iiontenldo: En el sobre No 1 se Direccién. ciudad. teléfono. fax. correo
. leerd: Sronico: ’ lido: En el sob
“DOCUMENTOS JURIDICOS Y TECNICOS' (ORIGINAL) | &0 e RTOS o e § SRR o s

(COPIA)

La PROPUESTA ECONOMICA Deberé ser entregada en MEDIO FiSICO, O DIGITAL en sobre CERRADO
POR SEPARADO.

Todos los valores que se indiquen en la propuesta deben ser expresados en moneda nacional, por una suma
fija a variaciones con posterioridad a la fecha de presentacidon de la propuesta en forma desagregada,
discriminando los correspondientes descuentos si hubiere lugar a ellos, suma que no puede ser superior a la de
la disponibilidad presupuestal expedida por la Universidad.

3.2. TERMINOS DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA: El termino de validez de la propuesta no podra ser inferior
a TRES (3) MESES el cual se contara a partir de la fecha fijada para el cierre del proceso de seleccién, o del
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vencimiento de la prorroga si la hubiere. Cuando no se exprese el término de validez de la propuesta se
entendera que es el mismo de TRES (3) MESES. Cuando el mismo sea inferior a tres (3) meses o esté sujeto a
condicion, la propuesta sera eliminada.

3.4. REGLAS DE SUBSANBILIDAD: En cumplimiento de lo establecido en Estatuto Contractual de la
Universidad Popular del Cesar, se listan los requisitos formales y esenciales de la propuesta, con expresa
advertencia de los que no podran subsanarse por comprometer las condiciones de participacion o los factores
de evaluacién.

Para la subsanacion de requisitos se tendra en cuenta lo siguiente:

e Pronunciamiento del Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion Tercera,
Subseccion A, Consejero Ponente: Carlos Alberto Zambrano Barrera, 12 de Noviembre de 2014,
Radicacion 250002326000200201606-01: “(...) lo subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene,
no aparece claramente acreditado en el proceso de seleccion; pero, no se puede subsanar aquello de lo
cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se estaria hablando de la
complementacion, adicién o mejora de la propuesta (...)".

Por lo anterior la UPC durante el termino de evaluacién de las propuestas, solicitara a los proponentes, en
caso de ser necesario, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabillidad. Los
proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije la UPC las
clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito de admisibilidad y no lo haya requerido
en el “Documento de Solicitud de Subsanabillidad”, lo podré solicitar al proponente, otorgandole un término, el
cual debera ser minimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los
documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignaciéon de puntaje no podran ser objeto de
subsanabillidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo
de la presentacion de la oferta.

El proponente tiene la carga de presentar su propuesta en forma integra, esto es, respondiendo todos los
puntos de la invitacion, y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.

Los documentos aqui exigidos para acreditar los factores de desempate tampoco podran ser subsanados, por
lo que deberan ser presentados desde el momento de la presentacion de la propuesta

3.5. PROPUESTA UNICA POR PARTICIPANTE: Un proponente debera presentar solamente una propuesta,
ya sea por si solo 0 como integrante de un Consorcio o Unién Temporal.

El proponente no podra ser socio, accionista, administrador, ni pertenecer al érgano de control de una firma
que simultdneamente presente propuesta por separado, salvo el caso de las sociedades anénimas abiertas.
El incumplimiento de este requerimiento generara la exclusién de todos los proponentes y de todas las
propuestas implicadas.

3.6. INFORMACION DE CARACTER CONFIDENCIAL: El proponente debera indicar qué informacién de la
que contiene su propuesta tiene caracter reservado, expresando la razon juridica por la que se le otorga tal
caracter, de conformidad con lo establecido en la legislacién colombiana.

Se entiende que, con la presentacion de la propuesta, el proponente conoce y acepta que, en desarrollo de
los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, la informacion incluida en su propuesta para
acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos de la evaluacion, es publica y
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cualquier persona podra obtener copia de la misma, salvo la estipulacion del parrafo anterior.

El proponente sera responsable por el manejo de la informacion que reciba de la UPC y deberéa respetar, de
acuerdo con la Constitucion y la Ley, los derechos de autor, morales y patrimoniales.

3.7. INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION: Cualquier
irregularidad presentada en el tramite del presente proceso de contratacidén podra ser informada a través del
link de quejas, reclamos y sugerencias de pagina web institucional o al correo electrénico
controlinterno@unicesar.edu.co de la Oficina de la Direccion de Control Interno.

CAPITULO IV

4. ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La Universidad efectuara el analisis y evaluacién de la propuesta y seleccionara ajustandose a las condiciones
establecidas en las normas y especificaciones contenidas en esta Invitacion a Cotizar, resulte ser la méas
favorable para la entidad.

El cumplimiento de los siguientes requisitos no otorgara puntaje, la verificacién del aporte de la
documentacion solicitada se analizara de conformidad con lo sefialado en la presente invitacion.

La legislacion colombiana, permite a las entidades estatales, celebrar Ordenes o Contratos con la personas
naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el objeto contractual del proceso que se adelante,
por tal motivo la propuesta que se presente debe referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en la invitacidn que se hiciere y reunir los requisitos en ella exigidos.

Las propuestas presentadas oportunamente se someteran al siguiente proceso de evaluacion: primero,
verificara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad, que son: capacidad juridica, capacidad financiera —
técnica.

En relacion a la oferta econdémica, se determinara el valor de la oferta definitiva después de la respectiva
revision aritmética. Se habilitaran las que se hallen dentro del presupuesto oficial y no se considere
artificialmente bajas.

En todo caso, las propuestas revisadas y/o corregidas que estén por encima del 100% del presupuesto oficial,
seran RECHAZADAS.

Las ofertas que cumplan con el lleno de los anteriores requisitos, se someteran al proceso de evaluacién

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION
DE CARACTER JURIDICO HABILITA / NO HABILITA
DE CARACTER TECNICO HABILITA / NO HABILITA

Si de esta verificacion preliminar resultare que la propuesta no se ajusta a la invitacion, y si se configura en
ella alguna de las causales de rechazo, o el proponente no subsana en el tiempo estipulado por la
Universidad alguno de los requisitos habilitantes, la propuesta sera declarada como INHABIL y no se tendra
en cuenta para la asignacion de puntajes.

4.1.  VERIFICACION DE LOS REQUISITOS LEGALES

La Oficina Juridica verificara que cada una de las propuestas presentadas retinan todos los requisitos legales
exigidos en la presente Invitacion a Cotizar, del resultado de dicho analisis dependera que las propuestas sean
viables para continuar en el proceso de seleccién.

DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA
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Para efectos de presentar la propuesta, el proponente segin su condicion de persona natural o juridica, debe
cumplir y anexar los documentos exigidos para comprobar su existencia y en general, su capacidad para
presentar propuesta y contratar, conforme ala ley, asi:

1) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El oferente debera diligenciar el Anexo No. 1.
Carta de Presentacion de la Propuesta, firmada por la persona natural proponente y/o por el representante
legal de la sociedad, consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, o el apoderado constituido
para el efecto.

Si la propuesta es presentada por persona juridica, esta deberd estar suscrita por el representante legal,
debidamente facultado en los términos de ley. En caso de consorcio o unién temporal, la carta de presentacion
deberé suscribirla el representante designado.

2) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera aportar el
certificado de existencia y representacion legal, si se trata de persona juridica; o registro mercantil si es
establecimiento de comercio o persona natural, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion inferior a treinta (30) dias.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales u otras formas asociativas, cada uno de los integrantes
que lo conforman, deberan anexar la correspondiente certificacion.

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el certificado de existencia y
representacion legal, tenga limitada su capacidad para licitar o contratar,

Debera acompafiar la correspondiente autorizacidén del érgano directivo de la sociedad, “autorizandolo para
estos fines”; la misma condicion aplica para los que integren consorcios y uniones temporales u otras formas
asociativas.

Cuando se actue en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion mediante documento legalmente
otorgado ante autoridad competente y de conformidad con la normatividad vigente.

Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las personas
naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, segun el tipo de sociedad
comercial que se acredite, de manera que le permita a la persona juridica y/o natural la celebracion y
gjecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

En caso de consorcios y uniones temporales u otras formas asociativas, el objeto social de todos sus
integrantes, debera estar en concordancia con el objeto a contratar.

3) CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SGSS Y PARAFISCALES: El
proponente adjuntara con su propuesta, una certificacion en la cual: “CERTIFICA QUE A LA FECHA SE
ENCUENTRA A PAZ Y SALVO en el ultimo mes con sus obligaciones al Sistema de Seguridad Social
Integral, en los términos que establece el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003” para lo cual
debera aportar copia de la ultima planilla de pago de los aportes realizados al Sistema de Seguridad Social
Integral.

Las personas juridicas deberan acreditar el cumplimiento de dicho requisito en relaciéon con todos sus
empleados, y lo hardn mediante constancia expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista para la sociedad, la
obligacién de contar con él, de acuerdo con lo requerido por la Ley o por el representante legal de la
sociedad.

Para el caso de del revisor fiscal, éste debera anexar la correspondiente certificacion de la Junta Central
de Contadores, acompaiada de la copia de su tarjeta profesional y documento de identidad.
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Asimismo, y en caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, el revisor fiscal, 0 en su defecto el representante legal manifestara
en la certificacion que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Para las propuestas presentadas por consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, cada uno de
sus integrantes debe aportar la respectiva certificacion.

Si la oferta es presentada por persona natural, ésta debera acreditar el cumplimiento de las mencionadas
leyes, anexando copia de los respectivos soportes de pago de las cotizaciones del ultimo mes por concepto de
aportes a los planes a los panes obligatorios de salud y pensién.

4) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL PROPONENTE: De conformidad con el
articulo 102 numeral 5 del Decreto Ley 1421 de 1993, Ley 734 de 2002, los proponentes deberan presentar el
certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién, tanto de la Persona Juridica como del
Representante Legal.

En caso de tratarse de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, se presentara el de las
personas que lo integran, y el del representante designado.

5) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES: De
conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los proponentes deberan presentar el certificado
expedido por la Contraloria General de la Republica, doénde acredite no estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales tanto de la Persona Juridica como del Representante Legal.

En caso de tratarse de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, se presentara el de las
personas que lo integran, y el del representante designado.

6) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL PROPONENTE: El proponente debera presentar
copia del certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional, en caso de tratarse de persona natural.
Si es persona juridica, debera presentar el certificado del representante legal. En caso de tratarse de
consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, se presentara el de las personas que lo integran, y
el del representante designado.

7) CERTIFICACION MIPYMES: S| es MIPYMES El proponente debera anexar la certificacion en donde
se acredite la calidad de MIPYMES, suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, cuando éste exista, de
acuerdo con lo requerido por la Ley o por el representante legal de la sociedad. Para el caso de del revisor
fiscal, éste debera anexar la correspondiente certificacion de la Junta Central de Contadores,
acompafiada de la copia de su tarjeta profesional y documento de identidad.

8) FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA: del Representante Legal, o de la persona natural segin
corresponda. Para el caso de consorcios y uniones temporales u otras formas asociativas deberan
presentar la copia de la cedula de ciudadania de cada uno de sus integrantes.

9) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: El proponente debera anexar fotocopia del Registro Unico
Tributario, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. ACTUALIZADO. Para
el caso de consorcios y uniones temporales u otras formas asociativas deberan presentar el RUT de cada uno
de sus integrantes.

4.2. VERIFICACION CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA

Para determinar la propuesta es habiles técnicamente, se revisara en primer lugar, que contenga todas las
especificaciones y requerimientos técnicos establecidos en el numeral 2.2 de la presente Invitacion;
ademas del efectivo cumplimiento de lo aqui preceptuado.
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DOCUMENTOS TECNICOS. Las propuestas deberan contener los documentos que se

Relacionan en la presente invitacién; la omisién de aquellos necesarios para la comparaciéon de las
propuestas, impedira tenerla en cuenta para evaluacion y posterior adjudicacién.

1) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: El proponente deberéd acreditar una experiencia especifica en el
servicio requerido, de cuatro (4) contratos, donde por lo menos dos (2) de ellos sean con experiencia en
Instituciones Educativas, cuyo objeto corresponda al servicio solicitado, y cuyo valor total ejecutado sea igual
o superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLYV del presente proceso.

En (los) contrato(s) que se utilice(n) para acreditar la experiencia, deberan corresponder a contrato(s)
celebrado(s) con entidades publicas a nivel territorial. Los valores de los contratos comprenden el valor del
contrato original, mas las adiciones y reajustes causados; por lo tanto, se tomara el valor en SMMLV
correspondiente a la fecha de celebracién del contrato, para acreditar dicha experiencia se debe de aportar
los contratos, las actas de liquidacion, o las certificaciones de cumplimiento al 100% de lo ejecutado.

2) El proponente debe de acreditar una certificacion, donde acredite que recibié una capacitacion sobre
Riesgos Biomecanicos, Identificacién y Control, con una fecha de expedicion superior a tres (3)
anos.

3) El proponente debe de certificar que tiene domicilio en la Ciudad de Valledupar, para la distribucion y
entrega rapida de los pedidos que se soliciten por la Universidad.

4) PRESENTACION DE LA PROPUESTA TECNICA: El proponente debe presentar su oferta atendiendo
la totalidad de las especificaciones técnicas, condiciones generales y demas requerimientos establecidos. El
valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién de la oferta, de la suscripcion y
ejecucion de la Orden Contractual, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se
entienden por cuenta del contratista.

4.3. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION: Para la escogencia de la oferta, se
realizara la verificacion econdmica de la propuesta presentada por el oferente, orientada a comprobar que la
oferta satisfaga las necesidades e intereses de la Universidad.

4.4. FACTORES DE DESEMPATE: Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas,
cuando presenten un nimero idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) 0 méas propuestas, bajo en
el anterior criterio, hubieren arrojado mismo resultado, se aplicaran los siguientes criterios de desempate, en
su orden.

1) Si se presenta empate 0 este persiste y entre los empatados se encuentren quien ofrezca
menor precio se tomara esta como ganadora.

2) Si persiste el empate entre los proponentes, el oferente que ofrezca mas empleados con
discapacidad, se tomara este como ganador.

3) Si se presenta empate 0 este persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes, se
preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, conformada unicamente por Mipymes, nacionales.

4) Si aun persiste el empate, la Universidad Popular del cesar lo resolvera en audiencia de
adjudicacion, mediante sorteo efectuado en los términos y procedimiento que se decida dentro de la
misma.

4.51. VERIFICACION ECONOMICA: Se verificara que el valor ofertado se ajuste al presupuesto oficial
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asignado por la Universidad, y la oferta ganadora seré la que presente el menor valor ofertado.

4.6. CANCELACION DEL PROCESO DE CONTRATACION: El Rector de la UPC podra mediante
resolucion motivada cancelar el proceso de contratacién en cualquiera de sus etapas, cuando luego de su
iniciacion aparezcan circunstancias técnicas, econdmicas o de mercado, de fuerza mayor, orden de autoridad,
acto irresistible de terceros o razones de utilidad o conveniencia publica que puedan afectar los intereses de
la UPC o impidan la continuidad del proceso.

4.7. CAUSALES DE RECHAZO: Habra lugar de rechazo de la oferta, en los siguientes casos:

1) Entrega extemporanea de la oferta (con posterioridad a la fecha, hora y lugar fijados para el cierre).

2) No presentacién de cualquiera de los documentos establecidos como necesarios para la aceptacion de la
oferta, o existencia de irregularidades o inconsistencias financieras la oferta.

3) No presentacion del original de la oferta acompafiado con las copias requeridas en la Convocatoria.

4) Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite dentro del plazo limite sefialado en el
cronograma, los requisitos habilitantes, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse, o0 en todo
caso hasta antes de la adjudicacion.

5) Cuando no se presente la informacién necesaria para llevar a cabo la evaluacién econémica de las
propuestas; o cuando la propuesta econdmica exceda el valor del presupuesto oficial.

6) Cuando el oferente individual o uno de los integrantes del oferente plural se encuentre incurso en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad previstas en el ordenamiento legal.

7) Cuando el oferente persona natural o juridica, o uno de los conformantes del proponente plural, sea
participe en la conformacion de otra persona juridica que participe en el mismo proceso.

8) Estarincurso en causa de disolucion, o encontrarse en un proceso de liquidacion obligatoria o forzosa.

9) Encaso de ofertas presentadas a través de apoderados, cuando no se presente el respectivo poder junto
con la oferta 0 cuando éste no se encuentre suscrito por quien debe suscribirlo.

10) Cuando el proponente haya sido declarado responsable fiscalmente de acuerdo al certificado de
antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

11) Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos que no
correspondan a la realidad o que contengan errores o inconsistencias que determinen el resultado de la
evaluacion.

12) Cuando, se compruebe que la informacién suministrada por los proponentes sea contradictoria 0 no
corresponda en algun aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

13) Cuando la UPC descubra o compruebe la falsedad o falla de veracidad en la documentacion presentada,
la oferta sera eliminada, sin perjuicio de las otras acciones legales.

14) Cuando durante el proceso de Convocatoria se presenten circunstancias que alteren sustancial y
desfavorablemente la capacidad financiera u operativa del proponente.

15) Las demas establecidas dentro del pliego de condiciones de manera particular para determinado tema o
asunto.

Atentamente, "~

Rector

Revis6: Martha Cecilia Pretelt
Elabord: MAAD
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ANEXO No. 01
MODELO CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Sede Administrativa - Hurtado-Via Patillal
Valledupar

Asunto: Invitacion a Cotizar

, Obrando en nombre y representacion de , de
manera atenta me permito allegar oferta de “SUMINISTRO DE PRODUSCTOS DE CAFETERIA COMO CAFE, AZUCAR, VASOS
DESECHABLES PARA AGUA, VASOS DESECHABLES PARA TINTO, PAPEL HIGIENICO Y OTROS. TENIENDO EN CUENTA
QUE SE RETORNA A LA PRESENCIALIDAD Y SE REQUIERE CON EXTREMA NECESIDAD CONTAR CON ESTOS
PRODUCTOS A DISPOSICION PARA ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE DEPENDENCIAS PARA EL CONSUMO DEL
CUERPO PROFESORAL, LOS DIFERENTES EVENTOS DE CARACTER ACADEMICOS, CULTURAL, DEPORTIVOS Y
ADMINISTRATIVOS QUE SE DESARROLLEN EN LOS DIFERENTES AUDITORIOS DE LA INSTITUCION”. De acuerdo con lo
establecido en la presente Invitacion a Cotizar, de igual manera les manifiesto que me comprometo a cumplir con las obligaciones
sefialadas en la Invitacion.

Declaro asi mismo:
a. Que conozco los términos de la presente Invitacion y me someto a todas y cada una de las condiciones alli
contempladas.
b. De igual manera manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos
a que se refiere el numeral anterior.
C. Manifiesto bajo la gravedad de juramento no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segln lo sefialado en el Articulo 217 de la Constitucion Politica, en la ley y en el reglamento contractual de
la Universidad Popular del Cesar.

d. Como proponente manifiesto que no aparezco reportado en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por
la Contraloria General de la Republica.

e. Que la vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los términos, vale decir tres (3) meses, contados a
partir del cierre de la Invitacién.

f. Que aceptamos que la Universidad Popular del Cesar, no esta obligado a adjudicar al oferente que presente el
precio mas bajo, si ella no cumple con los requisitos de la Invitacion.

g. Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a suscribir el respectivo contrato y a iniciar su
ejecucion en los términos establecidos en el mismo.

h. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta Invitacion.

i. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento que toda la informacion aportada y contenida en mi propuesta
correspondiente a los documentos juridicos, financieros, técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

i Que estoy dispuesto a cumplir con la ejecucidn del contrato.

Que mi direccion es: / Teléfono: /Fax:/ Correo electrénico:

A continuacion, relaciono la tabla de contenido de la propuesta.
Atentamente,
Firma:
Nombre:

Documento de Identificacion:
No. NIT.
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ANEXO No. 2 .
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha
Sefiores
Universidad Popular del Cesar

Proceso de Contratacion INVITACION A COTIZAR No. (indicar el niimero del Proceso)

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi
propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la rendicion de
cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores
publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso
de Contratacién [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacion] nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar
su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar informacién] de [Insertar
informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS
DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS
AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION.
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ANEXO No. 3
FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Proponente:
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NOTAS:

El nombre del proponente 6 miembro del consorcio 6 union temporal que acredita la experiencia
El valor del contrato se expresara en SMMLV de la fecha de firma del contrato.

El proponente debe indicar su participacion en la ejecucion: individual, consorcio, unién temporal, junto con el porcentaje de
participacion.

Si el contrato, se inicié con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del periodo exigido, en pesos,
multiplicado por el % de participacion.

Si el contrato, se inicid con anterioridad a la fecha limite, debe indicarse el valor facturado dentro del periodo exigido, en SMMLV de la
fecha de firma del contrato, multiplicado por el porcentaje de participacion.

La fecha de iniciacién del contrato.
La fecha de terminacién del contrato.
Especificar si la obra se debe considerar para la experiencia especifica, 0 no.

FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO No. 04
PROPUESTA ECONOMICA

Los proponentes deberan presentar su oferta econémica debidamente firmada, en pesos colombianos, indicando el valor unitario, el
IVA'y el valor total de cada uno de los items que conforman la propuesta, sin centavos, segln corresponda y teniendo en cuenta las
exenciones que apliquen, caso en el cual se debera indicar esta situacion.

Los precios que se pacten seran fijos y, en consecuencia, durante la ejecucion del contrato la UNIVERSIDAD no reconocera reajuste
alguno, salvo que se rompa el equilibrio de la ecuacion econémica por la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
no sean imputables al proponente, en cuyo caso deberd presentar la solicitud debidamente soportada. De no ser procedente la
solicitud, asi se le hara saber al contratista, quien debera allanarse a las condiciones inicialmente previstas en el contrato, so pena de
aplicar las sanciones de Ley.

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, transporte y deméas
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucién del contrato, de acuerdo con
las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista. Estaran a cargo del proponente todos los
costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacién de la oferta. Por lo tanto, la UNIVERSIDAD, no reconocera ninglin
reembolso por este concepto.

La tarifa del IVA y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el Estatuto Tributario; en caso de no ser
asi, la Entidad verificara el calculo del valor correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccién necesaria y el valor corregido
seré el tenido en cuenta para la elaboracion del contrato que se genere como resultado del presente proceso de seleccion.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de la propuesta deben ajustarse al peso, bien
sea por exceso o por defecto.

La variacion del precio del ddlar, es un hecho previsible para el contratista, razén por la cual, debe preverla en el momento en que
elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econémico del contrato, se establece en la fecha de cierre del proceso o de presentacion
de la propuesta, si esta es presentada antes del cierre. La variacién cambiaria es un riesgo asumido por el contratista

item Descripcion Cantidad Precio Unitario IVA Valor Total
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